
คู่มือการใช้งานระบบใบรับรองออนไลน์ 
(สาํหรับนักศกึษา) 
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สาํนักทะเบียนและประมวลผล 
มหาวทิยาลัยธรรมศาสตร์ 
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ระบบใบรับรองออนไลน์  

เป็นระบบงานทีพัฒนาขึ �นเพือให้บริการนักศึกษามหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ ให้สามารถแจ้งความประสงค์       
ขอเอกสาร (ใบรับรองตา่งๆ) จากทางมหาวิทยาลยัฯ   โดยนกัศกึษาสามารถเข้าใช้งานระบบใบรับรองออนไลน์  ผา่นระบบ
เครือขา่ยอินเตอร์เน็ตได้ทีเว็บไซต์ www.reg.tu.ac.th  

รายการใบรับรองที5สามารถขอได้ 

 
ผู้รับบริการ ใบรับรองทางการศึกษา 

นกัศกึษาปัจจบุนั - ใบรับรองการเป็นนกัศกึษา (ไทย) 
- ใบรับรองการเป็นนกัศกึษา (องักฤษ) 
- ใบรายงานผลการศกึษา (ใบเกรด) 

นกัศกึษาทีแจ้งจบการศกึษา - ใบรับรองคาดวา่จะสาํเร็จการศกึษา (ไทย) 
- ใบรับรองคาดวา่จะสาํเร็จการศกึษา (องักฤษ) 

นกัศกึษาทีมีผลสอบครบทกุวิชา  
และรอสภามหาวิทยาลยัอนมุตัิปริญญา 

- ใบรับรองสอบไลไ่ด้ครบทกุวิชา (ไทย) 
- ใบรับรองสอบไลไ่ด้ครบทกุวิชา (องักฤษ) 

ศิษย์เกา่ (สาํเร็จการศกึษา) - Transcript 
- หนงัสอืรับรองคณุวฒุิ  
- ใบแปลหนงัสอืรับรองคณุวฒุ ิ
- ใบแปลปริญญาบตัร 
- เซ็นซอง สาํหรับผู้ไปศกึษาตอ่ตา่งประเทศ  
โดยมหาวิทยาลยัออกเอกสารพร้อมบรรจซุอง 
ปิดผนกึ และประทบัตรา 

ศิษย์เกา่ (ไมส่าํเร็จการศกึษา) - ใบรับรองเคยเป็นนกัศกึษา 
- Transcript กรณีหมดสภาพ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การเข้าใช้งานระบบ 

 แบ่งหน้าจอสําหรับการเข้าใช้งานระบบใบรับรองออนไลน์ออกเป็น 2 ส่วนคือ หน้าจอเข้าใช้งานระบบสําหรับ
นกัศกึษาปัจจบุนั และหน้าจอเข้าใช้งานระบบสาํหรับศิษย์เก่า 

� การเข้าใช้งานระบบโดยนักศึกษาปัจจุบัน 

1. คลกิปุ่ ม   จากหน้าเมนหูลกัระบบบริการการศกึษาออนไลน์  
2. ระบบจะแสดงหน้าจอให้ระบรุหสัผู้ใช้งานและรหสัผา่นสาํหรับเข้าใช้งานระบบ  

 

 
 

 

 

รูปที5 1 หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบสาํหรับนักศึกษาปัจจุบนั 

 

3. ระบบจะแสดงหน้าจอหลักระบบบริการการศึกษาออนไลน์ สําหรับนักศึกษา และปรากฏเมน ู

 ดังรูปที5 2 
 

 
รูปที5 2 หน้าจอหลกัระบบบริการการศกึษาออนไลน์ สาํหรับนกัศกึษา 

 
 
 
 
 

� 
� 

� 

ระบรุหสัผู้ใช้งาน
และรหสัผ่าน 

� 



� การเข้าใช้งานระบบโดยศิษย์เก่า 

1. เรียกเมนกูารเข้าใช้งานระบบที www.reg.tu.ac.th 
2. ระบบจะแสดงหน้าจอให้ทา่นกรอกข้อมลู สาํหรับเข้าใช้งานระบบ ดังรูปที5 3 
3. จากนั �นคลกิปุ่ มเข้าสูร่ะบบ 

 
 

 

กรณีทีระบขุ้อมลูไมถ่กูต้องจะแสดงรายละเอียดดงัภาพด้านลา่งนี � 

 
 

รูปที5 3 หน้าจอ Login เข้าใช้งานระบบสาํหรับศิษย์เก่า 

 

4. หากระบขุ้อมลูในรูปที 3 ถกูต้องและครบถ้วน จะสามารถเข้าสูห่น้าจอการขอใบรับรองออนไลน์ได้       

 
 

� 

�



� ขั ?นที5 1  กรอกรายละเอียดต่าง ๆ จากนั?นคลิก เข้าสู่หน้าขอเอกสาร 
1. ศิษย์เกา่ทีมีข้อมลูเลขทะเบียนมากกวา่ 1 เลขทะเบียน  สามารถระบเุลขทะเบียนทีต้องการยืนคาํร้องได้ 

ครั �งละ 1 เลขทะเบียน ตามรูปที5 4 

    

รูปที5 4 หน้าจอการขอใบรับรองออนไลน์ สาํหรับศิษย์เก่า 
หมายเหตุ 

ศิษย์เก่า ในทีนี �หมายถึงนักศึกษาทีเคยมีประวัติการศึกษาทีมหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ และไม่ใช่นักศึกษา
ปัจจบุนัทีกําลงัศกึษาอยู ่

2. ตรวจสอบข้อมูลทีอยู่ บนัทึก/แก้ไข ทีอยู่ปัจจุบนัและทีอยู่สําหรับส่งเอกสารทางไปรษณีย์  ดังรูปที5  5   

จากนั �นคลกิปุ่ ม  เพือเข้าสูข่ั �นตอนการขอใบรับรองออนไลน์ 

   
 

รูปที5 5 หน้าจอบนัทกึ/แก้ไขข้อมลู ทีอยูปั่จจบุนั/ทีอยูส่าํหรับสง่เอกสารทางไปรษณีย์ 



� ขั ?นที5 2  ระบุการรับเอกสาร เลือกรายการ ระบุจาํนวนและรายละเอียดเพิ5มเติม 
 

1. ระบกุารรับเอกสาร กรณีทีเลอืกรับเอกสารด้วยตนเอง ให้ระบศุนูย์ทีขอรับเอกสาร กรณีเลอืกรับทางไปรณีษย์ 
(ภายในประเทศ) มหาวิทยาลยัธรรมศาสตร์ ศนูย์รังสติ จะเป็นผู้ดาํเนินการจดัสง่เอกสาร 

        
2. เลอืกรายการเอกสารและระบจํุานวนทีต้องการ  กรณีเลอืกรายการ “เซ็นซอง”   จํานวน 2 ซอง  ต้องระบุ

จํานวนเอกสารอืน ๆ ทีต้องการให้ใสใ่นใบเซ็นซอง แตล่ะรายการไมน้่อยกวา่ 2 ซอง  

 
3. ระบรุายละเอียดเพิมเตมิ (ถ้าม)ี 

4. จากนั �นคลกิปุ่ ม  

รูปที5 6 แสดงหน้าจอขั �นตอนที 2 ระบกุารรับเอกสาร เลอืกรายการ ระบจํุานวนและรายละเอียดเพิมเติม 

 

� 

� 

� 

� 



� ขั ?นที5 3. ตรวจสอบความถกูต้อง จากนั?นคลิก ยนืยนัการทาํรายการ 

1. ระบบแสดงหน้าจอให้ตรวจสอบข้อมลูรายการทีเลอืก และคา่ใช้จา่ย ก่อนยืนยนัการทํารายการ 

 
 

รูปที5 7 แสดงหน้าจอขั �นตอนที 3 ตรวจสอบความถกูต้อง และยืนยนัการทํารายการ 

 

2. กรณีเลอืกรายการ “เซ็นซอง”  นกัศกึษาต้องระบจํุานวนเอกสารทีใสใ่นซองแตล่ะซองให้ครบถ้วน  และระบุ
ข้อความจา่หน้าซอง  ดงันี � 

2.1 ระบจํุานวน เอกสาร หลงัรายการเอกสารทีต้องการใสใ่นใบเซ็นซอง จากนั �นคลกิปุ่ ม   

 
 
 

 
 

� 

จะสามารถคลิกปุ่ ม  ในรายการทีมีการระบุ
จํานวนแล้ว และจํานวนทีระบุไม่เกินจากจํานวน
รายการทีขอเอกสารเทา่นั �น 

� 
 



2.2 จากนั �น รายการเอกสารทีเลอืกจะปรากฏทีช่อง รายละเอียดเอกสารทีใสใ่นซองด้านซ้ายมือ  

(แสดงเป็นชือยอ่เอกสาร) และสามารถคลกิปุ่ ม   เพือยกเลกิรายการเอกสารลงในใบเซ็นซอง 

 
 

2.3 เมือระบรุายการเอกสารลงในรายการเซ็นซองครบถ้วนแล้ว ให้คลกิปุ่ ม   

 

รูปที5 8 หน้าจอแสดงการระบเุอกสารลงใน “เซ็นซอง” 
หมายเหตุ 

          หากรายการใบรับรองทีเลือกไม่มี “เซ็นซอง” จะไม่ปรากฏหน้าจอดงัรูปที5  8 และท่านสามารถตรวจสอบรายการ
ใบรับรองทีเลอืก และคลกิปุ่ ม  ได้ทนัที แตก่รณีทีเลอืกรายการ “เซ็นซอง” ทา่นต้องระบเุอกสารลงในซอง   
ให้ครบทกุซองจึงจะสามารถคลกิปุ่ ม   ได้ 

 

สามารถระบุข้อความจ่าหน้า
ซองในใบเซ็นซองได้ 

� 
สามารถคลิกปุ่ ม  เพือยกเลิกการ
ระบรุายการเอกสารลงในใบเซ็นซอง 

� 



� ขั ?นที5 4. ตรวจสอบและพิมพ์ใบแจ้งการชาํระเงนิ หรือยกเลิกรายการ กรณีที5ยงัไม่ชาํระเงนิ  
1. แสดงหน้าจอตรวจสอบผลและพิมพ์ใบแจ้งยอดการชําระเงิน 
2. ตรวจสอบประวตัิรายการขอใบรับรองออนไลน์  โดยระบชุ่วงวนัทีต้องการตรวจสอบข้อมลู 
3. สามารถคลกิปุ่ ม   รายการคําร้องทีต้องการยกเลกิ กรณีที5ยงัไม่ชาํระเงนิเท่านั?น 

 
 

 

 
 

 
 

รูปที5 9 หน้าจอตรวจสอบและพิมพ์ใบแจ้งการชําระเงิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

� 

� 

� 

แสดงรายละเอียด 
การขอใบรับรองในรายการทีเลือก 

� 



4. สามารถคลกิเครืองหมาย  หน้ารายการใบรับรองเพือดรูายละเอียดเพิมเติม 
4.1 สามารถตรวจสอบวนัทีนดัรับเอกสาร จะแสดงวนัทีเมือเจ้าหน้าทีทําการบนัทกึข้อมลูแล้ว 
4.2 สามารถตรวจสอบสถานะการดําเนินการได้ 
4.3 สามารถตรวจสอบสถานะการชําระเงิน กรณีทีชําระเงินแล้วระบบจะแสดงวนัทีชําระเงิน 

 
 

 
 

รูปที5 10 หน้าจอแสดงรายละเอียดในรายการใบคําร้องแตล่ะรายการ 

 
 
 
 
 
 

แสดงรายละเอียด 
การขอใบรับรองในรายการทีเลือก 

4.1 
4.2 

4.3 

4.1 
4.2 

4.3 

� 



5. สามารถคลกิ  เพือนําไปยืนชําระเงินค่าใบรับรองทีธนาคารกสิกรไทย 
หรือธนาคารไทยพาณิชย์  หรือธนาคารกรุงไทย   

 

 
 

รูปที5 11 ตวัอยา่งใบแจ้งการชําระเงิน 

 
 


